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BiRiMi Kurumsal iletisim Koordinatorliigii
ALT BiRiM Bagh Tiim Birimler
ADI
RISKLER .
S/N  HASSAS GOREVLER (Gorevin Yerine KONTROLLER/TEDBIRLER
. . (Alinmasi Gereken Onlemler)
Getirilmemesinin Sonuglari)
-Is akis siireglerinin
zamaninda birimlerde yerine
getirilmesi, belgelerin
Personelin yirittigi Glnliik is akisi ve idari islerin duzenlenmesi ve 1¥g111 yerlere
1 ) . ulastirilmasi, teknik kullanim
hizmetleri denetlemek aksamasi, hak kaybinin olusmasi. .
cihazlarinin zamaninda
bakimlarinin
gerceklestirilmesi ve
eksiklerin giderilmesi.
-Haber metinlerinin hizl -Haber igeriginin dogru ve
hazirlanmasi nedeniyle metin glvenilir kaynaklardan teyit
iceriginde yapilabilecek olasi edilmesi.
yazili ve gorsel hatalarin -Hazirlanan haber
2 Haber kamuoyunda yanlis ve telafisi giic metinlerinin gorselleriyle

bilgilere yol agmasi.

-Haberlerin teknik bir sorundan
otiiri silinmesi ve
arsivlenmemesi.

birlikte sorumlu personel
tarafindan kontrol edilmesi.
-Hazirlanan haber
metinlerinin gorselleriyle
birlikte birim yetkilisi
tarafindan kontrol edilmesi.
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KONTROL VE GOZDEN  iLGILi

GECIRME SURESI

Siirekli/Anlik

Siirekli/Anlik

BIRIM/SERVIS

Igili Birim
Yoneticileri

Haber ve Medya
lliskileri Birimi-
Metin Yazarlig: Birimi
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KARABUK

UNIVERSITESI

Fotograf Arsiv

Gortuntiileme ve Kurgu

Medya Takibi

T.C.

KARABUK UNIVERSITESI
HASSAS GOREV TESPIT FORMU

-Fotograflarin diizensizligi ve
kaybi.

-Fotograflarin teknik bir
sorundan otiiri silinmesi ve
arsivlenmemesi.

-Universitenin gérsel arsivinin
olusturulamamasi, haberlerde
kullanilacak ge¢mise doniik
etkinlikler i¢in gorintiiniin
bulunamamasi.

Universitenin basinda takip
edilmemesi, cevap hakki
dogabilecek haberlere cevap
verilmemesi, kurumun itibarinin
sarsilmasi.

-Kurum, kurulus, kisi ve
topluluklarin adlarinin tam ve
dogru bir icerikle verilmesi.

-Cekilen goriintilerin etkinlik
sonunda diizenli bir sekilde
arsive kaldirmak.
-Fotograflarin ¢ekim sonrasi
arsivlenerek, yedeklerinin
hard disk ile korunmas.

Siirekli/Anhk

Universite icinde diizenlenen
tiim etkinliklerde goriintii ve
fotograflarin kayit altina
alinarak arsivlenmesi,
yedeklerinin hard disk ile
korunmasi.

-Kurum, kurulus, kisi ve
topluluklarin adlarinin tam ve
dogru bir icerikle verilmesi.

Siirekli/Anlik

Glnliik olarak yerel ve ulusal
basinin titizlikle takip
edilmesi ve arsivlenmesi

Siirekli/Anlik
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Fotograf Birimi

Kamera- Kurgu ve
Goruntu Yonetimi

Birimi

HalKla iligkiler ve
Tanitim Birimi
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KARABUK

UNIVERSITESI

Elektronik Belge Yonetim
Sistemi Yazismalar

E-posta Igerikleri

Grafik Tasarim
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Birimin itibar kayb, Kisi ve Gorevli personellerin 6zenli Giinliik Halkla iliskiler ve
kurumlarin hak kaygi. ve dikkatli davranilmasi. Tanitim Birimi
Bilgi Edinme ve Dilek¢e Haklari E-posta iceriklerinin diizenli
Kanuna dayanilarak yapilan e .

ve glinliik olarak takip
basvurularin zamaninda | . e

o edilmesi, e-postalarin A Halkla Iligkiler ve
cevaplanmamasi sonucu dogan Gunluk C
: yanitlanmasi ve gerek Tanitim Birimi

hukuki yaptirimlar, kurumun T e . L .
o goruldigi takdirde iceriklerin
itibar kayb1 yagamasi. SO ) A .

ilgili birime y6nlendirilmesi.

-Resmi yazi veya e-posta

yoluyla iletilen isin, sorumlu

personel tarafindan kontrol
-Tasarlanan gorsel iceriklerde edilmesi.
yapilacak yazim hatalari ve -Gorsel iceriklerin dogru ve
yanlis/eksik gorsel kullanimi giivenilir kaynaklardan teyit _
nedeniyle kamuoyunun yanlis edilmesi. Siirekli/Anlik Gorsel Iletisim

bilgilendirilmesi.

-Grafiklerin arsivlenmemesi
halinde, kurumun grafiklerine
dair arsivi bulunduramamasi.

-Kurum, kurulus, kisi ve Tasarimi Birimi
topluluklarin adlarinin tam ve

dogru bir icerikle verilmesi.

-Hazirlanan igeriklerin

gorselleriyle birlikte sorumlu

personel tarafindan kontrol

edilmesi.
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KARABUK

UNIVERSITESI

Kurumsal Sosyal
Medya
Hesaplari

Universitenin sosyal
medya hesaplarinda
haber, bilgi ve gorsel
paylasimi

T.C.

KARABUK UNIVERSITESI
HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Sosyal aglar1 tehdit eden
saldirilar ve glivenlik a¢iginin
olusmasi sonucu kot niyetli
kisiler tarafindan kurum itibarim
zedeleyecek paylasimlarin
yapilmasi.

Kurum itibarini ve giivenirligini
zedeleyerek kurumun yanlis imaj
olusturmasina sebep olmasi.
Kamuoyunda eksik, yanlis ve
telafisi gii¢ bilgilerin olusmasina
sebep olmasi.

-Sifrelerin hassasiyetle
korunmasi ve belirli
araliklarla degistirilmesi

-Iki asamali kimlik dogrulama
kodunun kullanimiyla sosyal
medya hesaplarinin daha
glivenlikli hale getirilmesi

-Yayinlanacak yazili ve gorsel
icerigin sorumlu personel
tarafindan yayin éncesinde
kontrol edilmesi.

-Kurum, kurulus, kisi ve
topluluklarin adlarinin tam ve
dogru bir icerikle verilmesi.

Siirekli/Anhk

Siirekli/Anlik
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Dijital Medya, Web ve
Sosyal Medya Birimi

Dijital Medya, Web ve
Sosyal Medya Birimi




